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CONSEILS POUR L’INSTALLATION DE SUPERDOC PREMIUM 
Synthèse des documents diffusés par la société AIDEL 

 
Nous partons du principe que vous installez Superdoc Premium 6.1 pour la première fois sur un 
ordinateur de votre réseau. Si jamais vous disposiez d’une version précédente  ( 5.22 par 
exemple ), il faudrait exporter votre ou vos base en cours ( catalogue, GrpEmp, Emprun teur…) 
puis désinstaller Superdoc Premium 5.22 et Doc & Bib 1.1 par le panneau de configuration d e 
Windows Ajout/Suppress ion  d’un programme ! Il vous suffit alors d’importer dans Doc & Bib 2 
les fichiers.dmp de vos bases ! 
 
 

1. Vérifiez que vous avez bien la version du navigateur Internet Explorer 5.5 (ou plus) 
installée sur votre poste de travail. Si vous ne l’avez pas, vous pouvez la télécharger sur 
le site de Microsoft (gratuitement) : www.microsoft.fr 
(rubrique t� l� chargements / centre de t� l� chargement) 

 
2. Allez ensuite sur le site www.aidel.com (espace utilisateurs / t� l� chargement /) pour 

t� l� charger  le th� saurus Motbis 3.1 au format Premium ( pensez à r� clamer le mot de 
passe et  placez le dans le r�pe rtoire Superdoc Premium ) 

 
3. Munis de vos mots de passe ( celui de Doc & Bib 2 se trouve dans le courrier que vous 

avez reçu d’Aidel ), installez Superdoc Premium 6.1 en cliquant sur les liens pr� vus à cet 
effet sur la page d’accueil qui s ‘ouvre au lancement du c� d� rom. 
Installez l’outil de conversion. 
Installez Doc & Bib 2.0. 
Installez Motbis 3.1 en faisant un double-clic sur le fichier MOTBIS31.EXE t� l� charg� 
pr� c�de mment. 
 
Par D� marrer   Programmes, ouvrez le groupe Aidel pour voir ce qui a � t� install� e t pour 
imprimer les diff� rents documents dont vous allez avoir besoin pour travailler ( manuels 
de prise en main et celui  d’utilisation de l’outil de conversion ). V� rifiez que tout 
fonctionne en lançant le programme par l’icône Superdoc Premium.  
 
 
On obtient un � cran gris mais nous allons demander à ouvrir le logiciel sur une page de 
menu. Pour cela, cliquer sur le menu Ecrans de menu ®®  S� lectionner  
 
 

 
 
 

Cocher l’option 
« Utiliser le menu du 
Fichier » puis cliquer 
sur OK ! 
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D� sormais le logiciel s'ouvrira sur l'� cran suivant : 

 
 
Pour tester l'outil, ouvrons une base ! Faire Fichier ®®  Ouvrir et choisir dans le r� pertoire 
Doc & Bib 2   la base catalogue : 

Dans Doc & Bib 2, 
sélectionner le fichier 
Libacq et cliquer sur 
Ouvr ir  



Alain SOULIER 3 IUFM Aix-Marseil le 

 
 

Votre base est vide actuellement ; en fait elle comporte une notice de test « Jonathan 
Livingstone le goëland » que vous pourrez supprimer par la suite. Il vous faut d� terminer 
maintenant si vous allez utiliser le prêt ou non. Si OUI, refermez la base catalogue et suivez la 
proc�du re ci-dessous. Si NON, reprendre au passage conversion de la base documentaire ! 
 

MISE EN ROUTE ET UTILISATION DU PRET DE PREMIUM 
 

La gestion du prêt repose sur la mise en relation de diff� rentes bases : la base Catalogue pour 
les documents, la base GrpEmp pour les groupes d'emprunteurs, la base emprunteur pour les 
emprunteurs et la base Prêts pour les actes en cours. Pour mettre le prêt en œuvre, il faut tour � tour : 
 1. D�c larer les diff � rents groupes d'emprunteurs et leurs droits  
Pour cela, dans superdoc Premium, faire Fichier option Ouvrir base et choisir GrpEmp. (base 
d� finissant les Groupes d'Emprunteurs ) 
 

  
 
Il existe d� j� un g roupe Testeur que vous pourrez supprimer par la suite. Dans le menu 
Enregistrement  choisir l'option Nouvel enregistrement . Rentrer les informations concernant 
ce groupe. Exemple pour le groupe Elèves : 
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Faire F5 pour enregistrer ce groupe puis Enregistrement option Nouvel enregistrement pour cr�e r un 
autre groupe : par exemple Professeurs, ainsi de suite…Retenez bien l'orthographe car c'est le m� me 
mot qui devra figurer sur la notice de chaque emprunteur dans la rubrique Groupe ! 
 
 2. Cr�e r la base emprunteurs 
3 solutions :  

ü  Vous cr�e z votre base emprunteur � pa rtir du fichier Gep dans Superdoc 2000 et avec l'outil de 
conversion de Premium vous exportez les donn�e s vers la base emprunteur ( voir guide de 
l'outil de conversion de Premium ) 

ü  Vous saisissez vos emprunteurs manuellement. Pour cela, dans Premium faire Fichier option 
Ouvrir base et choisir emprunteur et remplir les notices sur le modèle suivant : 
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ü  Vous disposez d'EXCEL et vous pouvez importer les donn�e s � partir du fichier f_ele.dbf de la 

fa� on suivante :  
 
Fic he pra t ique n°1 ( sourc e : AIDEL  ) 

 
 
Comment importer les emprunteurs d'un fichier GEP dans Documentation et 
Biblioth� que ? 
 
Notes : 
Il est indispensable que : 

- votre fichier Gep contenu sur la disquette soit d'un format dbase (.dbf) 
- votre micro soit � quip� de Microsoft Excel 
- tout emprunteur ait un num� ro unique (soit un num� ro issu du fichier GEP soit un 

num� ro ajout� da ns le tableau Excel) 
 
 
Procédure détaillée 
 
Etape 1 : Suppression des emprunteurs existants 
 
Si votre base contient d� j� d es emprunteurs, vous devez les supprimer ; les actes de pr� ts en 
cours sont conserv� s. 
 
Exemple : 
Votre base contient les � lèves et les professeurs. Les professeurs changeant peu d'une ann� e 
sur l'autre, vous supprimez uniquement les � lèves. 
 
Pr� t - Gestion des Emprunteurs 
Modifier / Supprimer 
 
Interrogation sur le champ Groupe pour s� lectionner les enregistrements des � lèves puis 
 
Menu Enregistrement  ®®  Suppr imer la sélection 
 
Il ne vous reste plus que les professeurs dans votre base Emprunteur. 
 
Etape 2 : Pr� paration du fichier d'importation 
 
Ouvrir Microsoft Excel 
Fichier ®®  Ouvrir  
En bas, dans Type de fichier,  au lieu de « Tous les fichiers Microsoft Excel », choisir Fichiers 
dBase  (*.dbf ) 
S� lectionner votre fichier .DBF : f_ele.dbf 
( r� cup� r� da ns le r�p ertoire GEP\N° ‘� tablissement\ASXX où XX est l'ann�e e n cours ) 
 
 
4 colonnes sont � conserver ! La 1ère ligne du tableau, contient les noms des champs issus du Gep. 
  Il faut remplacer ces noms par ceux de la Base Emprunteur de Premium ! 
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Par exemple : 
ELENOET devient Num� ro Emprunteur 
ELENOM devient Nom 
ELEPRE devient Pr� nom 
DIVCOD ( colonne AN )    Service 
Puis supprimer les colonnes qui ne servent pas avec le clic droit souris 
 
Si votre tableau ne contient pas de colonne d� finissant le groupe de l'emprunteur, vous devez 
ajouter une colonne, lui donner GROUPE comme intitul� e t rentrer un nom de groupe pour 
chaque emprunteur 
 
Astuce : 
 
Pour ajouter le même nom de groupe à un lot d’emprunteurs : 
Saisir le nom du groupe pour le premier emprunteur puis sélectionner les cases en dessous 
jusqu’au dernier. 
 
Puis Edition – Recopier – En bas 
 
 
Enregistrer ensuite votre fichier en sp� cifiant comme format de fichier :  
Texte (S�p arateur : Tabulation) .TXT et comme nom ELEVE 
 

 
 
Vous pouvez fermer Excel 
 
Etape 3 : Importation d ans Documentation & Biblioth� que 
 
Ouvrir Documentation & Biblioth�q ue 
Menu Gestion des Pr� ts 
 
Note : 
Pour pourvoir importer votre fichier issu du tableau Excel, il est indispensable que le ou les 
groupes d'emprunteurs sp� cifi� s dans la colonne Groupe du tableau existent dans la base des 
Groupes Emprunteur (GRPEMP). Si ce n'est pas le cas, vous devez avant toute chose cr�e r ce 
ou ces groupes (Menu Gestion des Pr� ts – Gestion des Groupes emprunteur – Ajouter un 
groupe) 
 
Menu Gestion des Pr� ts 
Gestion des Emprunteurs 
Ajouter un emprunteur 
Fichier  ®®  Importer : choisir Fichier texte comme type de fichier et ouvrir le fichier ELEVE.txt 
cr� � � l'� tape 1 
Onglet format fichier, d� finir les options comme ci-dessous : 
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Onglet Validation : choisir l'option Accepter donn� es non conformes & mettre � jour liste de 
validation 
 

 
 
Valider par OK puis Oui 
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Etape 4 : Cr� ation du champ Nom Pr� nom 
 
 
Menu Catalogage 
Configuration ± Outils 
Cliquer sur le bouton « R� indexer Base Emprunteur » 

 
 
Bien attendre le message de fin car le sablier Windows n'est pas actif  pendant l'op� ration ! 
 
 

 
Bravo… ! 
Votre base d'emprunteurs est pr� te. Vous pouvez l'interroger pour v� rifier que tout fonctionne 
bien ! 
 
Pour cela, sur la page de menu principal de Doc & Bib 2, choisir l'option Prêts � ga uche dans le 
sommaire  puis dans Transactions   Prêter / Retourner 
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Identifier Emprunteur et Documents en suivant les consignes visibles � l'� cran F3 pour acc�de r � la liste 
des emprunteurs…)  puis cliquez sur les boutons en bas d'� cran Retour ou Pr� ter 
 

 
 

L'� cran peut � tre modifi� pou r le rendre plus fonctionnel ! Pour cela aller dans Affichage Concevoir 
mod� le et consulter le document « Modifier un � cran » sur le serveur de l'IUFM. 

 

Nom du modèle 
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Contentez vous toutefois dans un premier temps de d�p lacer les � l� ments ( par exemple les boutons 
Pr� ter et Retour ) ou de mettre en gras le texte des boutons pour les rendre plus visibles ! Vous pouvez 
aussi changer votre r� solution d'� cran dans Affichage du Panneau de configuration ! 
En interrogeant la base de Pr� ts, vous pouvez connaître tous les actes en cours. Pour �d iter les retards, 
il faut aller sur l'� cran Rapports de Doc & Bib : 

 
 
 
Convertir sa base documentaire 
 Il ne vous reste plus qu'� a limenter votre base Catalogue. Pour cela, vous allez devoir 
convertir votre base documentaire cr� � e avec  superdoc 2000.  
  
Rappel : la conversion ne permet pas de r� cup� rer les actes de pr� t en cours. Vous 
pouvez continuer à faire les retours avec Superdoc 2000 ou, si vous pr� f� rez, � ditez les 
en-cours et vous pourrez enregistrer les informations dans le nouveau pr� t de Doc & Bib.  
Par D� marrer® Programmes® Aidel, lancez l'outil de conversion. Cliquez sur Fichier®  
Nouveau 
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Nous allons cr�e r un projet de conversion nomm� p ar d� faut SdConv1 ( mais vous pouvez le 
renommer � votre convenance ) que vous devez Enregistrer dans le r� pertoire de votre choix. 
Je vous conseille de l'enregistrer dans c:\Program Files\Aidel\Donnees ( le r� pertoire Donnees 
ayant � t� cr� � p ar vos soins ). On obtient ceci : 

 
 
Faire un clic-droit souris sur le nom de votre projet et choisir dans le menu contextuel l'option 
« Transf� rer dans la base Catalogue ». S� lectionner dans les r�pe rtoires la base � convertir ( par 
exemple baseCDI.ntc dans le r�pe rtoire bases de Superdoc ) 
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Le chemin de la base s'inscrit alors dans le projet. Faire clic-droit souris sur ce chemin pour faire 
apparaître �  droite la structure de la base. 

 
 
 
En  double cliquant sur le nom de chacun des champs vous ouvrez une fen� tre de 
correspondances � compl� ter selon le mod� le suivant : 
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Structure de base actuelle  
Aix-Marseil le 

Correspondance trouv� e dans la base 
catalogue 

1 Type de support 78. Support 
2 Nature du support 16. Type de document 
3 ISBN ou ISSN 21. ISBN 
4 Libell� po ur le pr� t devenu souvent Lien 
vers Internet 

59. URL 

5 Nom du p� riodique 72. Nom  p� riodique 
6 Num� ro et date du p� riodique 71. N°  collection 
7 Article du titre du document 05. Titre 
8 Titre : sous-titre 05. Titre 
9 Titre de l'article de revue 05. Titre 
10 Auteurs principaux 07. Auteur 
11 Auteurs secondaires 88. Auteur secondaire 
12 Editeur 13. Editeur 
13 Ann�e d '�d ition 14. Date � dition 
14 Description physique 15. Description physique 
15 Collection ou s� rie 17. Collection 
16 N° dans la collection 71. N°  collection 
17 Notes 20. Notes 
18 Langue 64. Langue 
19 R� sum�  19. R� sum�  
20 Niveau 65. Niveau - public 
21 Nature du document 89. Nature du document 
22 Indexation Motbis 18. Descripteurs 
23 Indexation locale 86. Desc noms propres 
24 Candidat descripteur 84. Indexation locale 
25 Localisation 66. Localisation 
26 Cote 02. Cote 
27 Transcription de la cote 76. Th� me 
28 N° d'inventaire 67. N° d'inventaire 
29 N° de pr� t 55. Code barre 
30 Date de p� remption 75. Date de p� remption 
31 Prix 39. Prix de vente 
32 Origine des cr� dits 80. Discipline 
33 Date de saisie 57. Date de cr� ation 
34 Origine de la donn� e 74. Origine 
 
Faire ensuite � no uveau clic droit sur le chemin de la base et choisir l'option Exporter. L'outil de 
conversion cr� e avec les donn�e s de la base un fichier catalogue.dmp � enregistrer dans 
Donnees de Aidel : 
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Cliquer sur Exporter pour lancer l'exportation. Quand le compte-rendu s'affiche, vous pouvez 
fermer votre fen� tre puis l'outil de conversion. 
 
Il ne vous reste plus qu'� importer ces donn� es dans la base Catalogue. Pour cela, dans 
Superdoc Premium, ouvrir la base catalogue (Fichier àà  Ouvrir)  
 
Choisissez Fichier àà  Importer et s� lectionner le fichier des donn� es (catalogue.dmp) cr� � par 
l'outil de conversion. 
 
 
Superdoc Premium vous propose alors l'� cran suivant 
 
 
 
 
 
 
 
 
Onglet Format fichier 
Garder l'option Format balis�  
 
 

  
 
Onglet Validation 
Cocher l’option «Accepter données non conformes…»  
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Derni� re � tape, r� indexez la base catalogue de D&B : 
Pour cela, allez dans Doc & Bib « Catalogage / Outils /  R� indexer base catalogue 

Attention, l'op� ration peut � tre longue mais aucune indication n'est donn�e sur l'� tat 
d'avancement du travail ! Attendre d'avoir � l'� cran le message de fin de r� indexation ! 
 
Si vous utilisez Premium sur un r� seau, vous devez maintenant mettre � jour les informations 
concernant le nombre d'util isateurs simultan�s . Pour cela, apr� s avoir ferm� votre base 
catalogue, cliquer sur le menu Outils Configurer ou mettre � jour l'acc� s r� seau et compl� ter :  
 

 
 

Le mot de passe figure sur le bon de livraison de la version 5.2 de Premium 
 
 
Vous devez �g alement rattacher le th�sa urus à la base catalogue. Pour cela ouvrir la base : 
 
Menu Maintenance option Configurer un th�s aurus 
 

 
 
 

Indiquer à quel champ le thésaurus doit 
être rattaché ( Descripteurs ) ! 
 
 
 
 
Cliquer sur Connecter à un thésaurus 
existant 
 
 
Repérer le motbis31sdp dans les 
répertoires et cliquer sur Ouvrir 
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Votre base est op� rationnelle ! 


