Vous cherchez un document : pour le trouver, il vous faut interroger la base de données du CDI en respectant les indications suivantes :

1/ Cas général : l’interrogation porte sur un seul élément














p. 1 à 12

2/ L‘interrogation combine plusieurs éléments














p. 13 à 15





3/ Interrogation par macro-champs















p. 16

1/ CAS GENERAL

L’interrogation porte sur un seul élément :

Je cherche un document :

·  par le nom de son auteur, 

·  par son titre,

·  par son thème !

Dans la liste des champs (colonne grise à gauche de l’écran), sélectionner celui qui vous intéresse :

·  8 : titre de l’ouvrage

· 10 : auteur de l’ouvrage

· 22 : sujet, thème du document

· 23 : lieux, personnages célèbres dont parle le document

( Cliquer deux fois très vite sur la ligne de ce champ ( on appelle cela double-cliquer : clic-clic ! )
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A) Pour les champs 8, 10 et 23

Dans le bandeau blanc de la fenêtre qui apparaît, taper ce que l’on recherche :

·  champ 8 : le début du titre sans l’article 

( attention : si un titre commence par un nombre, il faut l’écrire en lettres : pour 1492, j’écris Mille quatre cent… )

·  champ 10 : le début du nom de l’auteur

·  champ 23 : le nom du lieu ( Marseille, Londres ) ou du personnage cherchés ( Bonaparte )
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· On revient à la fenêtre d’interrogation de départ dans laquelle les informations ont été reportées automatiquement.

· Cliquer en bas sur le bouton Interroger pour lancer la recherche !

Le résultat de la recherche apparaît : cliquer sur OK pour voir les notices
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B) Pour le champ particulier 22 ( thème, sujet )

Le contenu des documents est décrit en utilisant une liste de mots de référence appelée Thésaurus.

Comme pour les autres champs, lorsqu’on double-clique sur le champ 22, on ouvre une fenêtre : on tape le terme qui nous intéresse dans le bandeau blancet on clique sur le bouton Valider à droite. 

La liste du Thésaurus apparaît : sélectionner le descripteur qui correspond à ce que l’on cherche en double-cliquant dessus.





C) Quelques autres champs

Signalons la possibilité d’interroger sur la présence d’un mot dans un titre de livre ou d’article de revue ou dans un résumé : champs 35, 36 et 37. On utilisera cette possibilité quand on n’aura pas obtenu satisfaction avec l’interrogation sur le champ 22

Exemple : je cherche des articles de revue sur le PACS. Or, ce sigle ne figure pas dans le Thésaurus. Le seul moyen de trouver les documents qui en parlent est d’interroger sur les champs 35, 36, 37 :

35=PACS OU 36=PACS OU 37=PACS

On verra plus loin qu’on peut interroger sur ces trois champs à la fois si un macro-champ a été créé.

2. INTERROGATION 

COMBINANT 

PLUSIEURS ELEMENTS
L’interrogation peut porter sur plusieurs éléments. Pour cela, on utilisera entre les différents éléments les opérateurs booléens 



2.1 JE CHERCHE UNE CASSETTE VIDEO D’APRES SON TITRE

Je tape :

2=VHS  ET  8=Danse avec les loups




( c’est dans le champ 2 qu’on indique la nature du support )

2.2 JE CHERCHE UNE CASSETTE VIDEO D’APRES  SON THEME

Je tape :

2=VHS  ET  22=guerre mondiale : 1939-1945
2.3 AUTRES EXEMPLES

· Je cherche un document sur la résistance en France pendant la seconde guerre mondiale

Je traduis chaque information par un descripteur vérifié dans le Thésaurus par un double-clic sur le champ 22.

22=France ET 22=guerre mondiale :1939-1945 ET 22=Résistance

· Je cherche un document sur l’économie du Japon

22=économie ET 22=Japon

INTERROGATION PAR MACRO-CHAMPS
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Double-clic sur le champ qui m’intéresse !           (





�





Sélectionner dans la liste qui apparaît l’élément recherché  ( s’il n’apparaît pas, c’est que l’élément cherché ne figure pas dans la base de données ou qu’on s’est trompé en interrogeant )





Double-cliquer ou cliquer une fois en bas sur le bouton Garder.





�





Exemple de notice de type LIVRE





�





Pour aller chercher le document là où il se trouve, pensez à noter la cote et éventuellement la localisation !





Faites défiler les notices avec les touches < ou  >      ( une après l’autre ) , << ou >>  ( de dix en dix ) !





Exemple de notice de type ARTICLE DE REVUE








�





Noter le nom de la revue, son numéro et sa date de parution 





Pour retourner à l’écran d’interrogation, appuyer deux fois sur la touche Echap dans le coin haut gauche du clavier





Double-clic sur le descripteur choisi





�





�





L’écran qui apparaît montre le contexte d’utilisation de ce descripteur. Si c’est bon, cliquer sur Garder.							





Cliquer sur le bouton Interroger !





SAUF





OU





ET





que l’on obtient en cliquant sur les boutons au-dessous de la zone d’interrogation.





�





Ce mode est accessible en cliquant ici !





Un macro-champ regroupe plusieurs champs. Cette formule permet de ne pas avoir à se demander quel champ il faut interroger et évite de répéter la même interrogation sur plusieurs champs. Par exemple, le macro-champ Thème permet d’interroger en même temps sur les champs 22, 23, 35, 36 et 37. L’avantage est de pouvoir trouver un document en cherchant  par un terme même s’il n’est pas dans le Thésaurus.


L’inconvénient est qu’il faut trier davantage les réponses obtenues.
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