Fiche Guide

Quelques manipulations utiles….

	Enregistrer une partie de page Web ou copier du texte 
	- Sélectionne avec la souris la partie du document que tu désires enregistrer, puis clique sur l'icône Copier. 
- Ouvre ensuite un logiciel de traitement de texte et récupère cette partie en cliquant sur l'icône Coller. 
- Enregistre le document. 

	Enregistrer la page complète telle qu’on la voit à l’écran
	- Cliquer dans la barre des menus sur Fichier

- Choisir l’option Enregistrer sous…

- Choisir dans quel répertoire on stockera la page

- Renommer éventuellement la page (Nom du fichier)

- Cliquer sur Enregistrer

Tu remarqueras dans ton répertoire de stockage que ta page est accompagnée d’un dossier contenant tous les fichiers autres que le texte ( gifs, photos JPG, fichiers sons ou vidéos éventuellement etc.)

	Enregistrer une image 
	- Clique sur la souris (bouton droit sur un PC) et choisis Enregistrer cette image sous.... Le nom est déjà inscrit (ex. : hibou.gif).
- Change le nom du fichier si tu ne le trouves pas explicite. 

	Retrouver  une adresse déjà consultée 
	- Consulter l'Historique. 
- Avec Explorer, icône Historique

- Parcours les adresses visitées pour le jour en question

- Quand tu as trouvé la bonne, double-clique dessus 


	Copier une image 
	- Avec Explorer, sélectionne l'image puis clique sur l'icône Copier. 
- Ouvrir le document d'accueil dans un traitement de texte, puis cliquer sur l'icône Coller. 

	Imprimer une page Web
	Clique sur Imprimer (impression de la page Web complète). 

	Imprimer une partie de la page
	Certaines imprimantes permettent d’imprimer uniquement la partie de la page préselectionnée. 

-  Sélectionner avec la souris le passage souhaité.

-  Clique sur Fichier Imprimer. Dans le panneau de configuration d’impression qui s’ouvre, cocher Imprimer la sélection.

-  Si cette option n’existe pas, il faudra copier le passage et le coller dans traitement de texte pour pouvoir l’imprimer ( cas 1)
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